SZKOLA PODSTAWOWA
w Kaszewie
98-215 Goszczanéw

tel. 4382970 11 Zalacznik Nr 1
NIP 8271933653, Regon 001149974 do Zarzadzenia Nr SPK.021.25.2025

z dnia 16. 10.2025r.
dyrektora Szkoty Podstawowej
w Kaszewie

ZASADY WYDAWANIA DUPLIKATOW
LEGITYMACJI SZKOLNYCH,
SWIADECTW SZKOLNYCH,

KART ROWEROWYCH
W SZKOLE PODSTAWOWEJ W KASZEWIE




Podstawa prawna

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oSwiatowe

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie Swiadectw,
dyploméw panistwowych i innych drukéw

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej

Rozporzgdzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 12
kwiemia 2013 r. w sprawie uzyskiwania karty rowerowej

I. Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej

W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia moga wystapi¢ do
dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji
szkolnej z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat. Zalgcznik nr I na stronie
internetowe;j.

Do wniosku nalezy dolaczyé podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (nazwisko
i imi¢, data urodzenia, pesel, adres zamieszkania) oraz dowod oplaty skarbowe;.

Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie optate w wysokosci réwnej
kwocie oplaty skarbowej od poswiadczenia wlasnorgcznosei podpisu, kwote okresla
ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowe]

Termin wykonania duplikatu do 7 dni.

Do wniosku nalezy dotgczy¢ podpisang klauzule informacyjna ogdlng stanowiaca

zatgcznik nr 4.

II. Zasady wydawania duplikatéw swiadectw szkolnych

1.

W przypadku utraty oryginatu swiadectwa rodzice ucznia lub pelnoletni absolwent
moze wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu
$wiadectwa z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat oraz okresleniem:
rodzaju $wiadectwa (ukonczenia szkoly / klasy), roku ukonczenia szkoty / klasy.

Zatqgcznik nr 2 na stronie internetowe;.
Do wniosku nalezy dolgczy¢ dowdd optaty skarbowe;.

Za wydanie duplikatu §wiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosci rownej
kwocie oplaty skarbowej od legalizacji dokumentu okreslonej w ustawie z dnia 16

listopada 2006 r. o optacie skarbowej.



4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni jezeli przedlozony wniosek zawiera
wymagane informacje, a dokumentacja niezbgdna do wystawienia duplikatu

znajduje si¢ w szkole.

5. Jezeli Szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona
wystarczajaca do wystawienia duplikatu, wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace, ze
wystawienie duplikatu nie jest mozliwe.

6. W tym przypadku odtworzenie oryginatu swiadectwa moze nastgpi¢ na podstawie
odrebnych przepiséw, w drodze postgpowania sadowego.

7. Duplikat moze zostaé¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowana lub przez inne
osoby posiadajace pisemne upowaznienie po potwierdzeniu odbioru dokumentu
wiasnorecznym podpisem lub wysyltany jest pod wskazany we wniosku adres.

8. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

9. Do wniosku nalezy dotgczy¢ podpisang klauzule informacyjng ogélng stanowiaca
zalgcznik nr 4.

I11. Zasady wydawania duplikatow karty rowerowej

1. W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej rodzice ucznia mogg wystgpié
do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu karty rowerowej z
podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat. Zalgcznik nr 3 na stronie
internetowe;j.

2. Do wniosku nalezy dotaczyé podpisane aktualne zdjecie (nazwisko i imie, data
urodzenia, adres zamieszkania).

3. Zawydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera sie oplaty.

4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.

5. Do wniosku nalezy dofaczy¢ podpisang klauzule informacyjng ogdlng stanowiaca
zalgcznik nr 4.

IV. Powyzsze oplaty nalezy wnosié¢ na konto

Szkota Podstawowa w Kaszewie, Kaszew 29, 98-215 Goszczandw
nr rachunku: 12 9269 0004 0030 0201 2000 0140 z dopiskiem: optata za duplikat

swiadectwa/ legitymacji szkolnej; imi¢ i nazwisko ucznia.

DYREKTOR

mgr Jarostaw Karol
Ambroziak




Zalgcznik Nr 1

ceey s e

(miejscowos¢, data)

adres zamieszkania

Dyrektor

Szkoly Podstawowej w Kaszewie

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla mojego syna/

COTKI. . ettt ucznia/ uczennicy klasy
......... U, ccivviiiiiies To00 W iiiiiiiiiiiesieieieesiessesnesneenaeneens. PESEL
................................. CZAM. iiiiiiiei .. Jednoczesnie
informuje, ze oryginal leg@itymacii ...........ooiuiiiiieieii it

............................................................................................................

............................................................................................................

W zalgczeniu dowdd oplaty za wydanie duplikatu legitymacii.

....................................

(czytelny podpis )



Zalacznik Nr 2

“isy seseeaeae

(miejscowos¢, data)

adres zamieszkania

Dyrektor

Szkoly Podstawowej Kaszewie

Zwracam  si¢ 4 prosbg o wydanie duplikatu $wiadectwa
promocyjnego z klasy.................. / ukoniczenia szkoty*. Klase/Szkole* ukonczytem/am
w roku szkolnym.............................. . Jednoczesnie informuje, ze oryginal swiadectwa

..................................................................................................................

....................................

(czytelny podpis )

*niepotrzebne skresli¢



Zalacznik Nr 3

creg sesesseseneas

(miejscowosc¢, data)

(adres zamieszkania)

Dyrektor

Szkoly Podstawowa w Kaszewie

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu karty rowerowej dla mojego syna/

COTKI™ ..o, 101 AU TeW ottt eteee et enee e
PESEL 3 cmmmenvs 5 s spamseminsi 55 waans BRI, 2550 908 husch # 8§ ansersmasaints v A s ikt 's e s ik B 06 B SN
Jednoczesnie informuje, ze oryginal Karty FOWErOWE] .........c.oeviviiniiiniiiiiieiiinireieineenans

..................................................................................................................

*niepotrzebne skresli¢

(czytelny podpis rodzicow/prawnych opiekunow



Zalgcznik nr 4

Klauzula informacyjna Ogélna

W zwiazku z obowiazujacym od 25 maja 2018 r. Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej RODO).

ADMINISTRATOR DANYCH

Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa w Kaszewie, Kaszew 29, 98-215
Kaszew reprezentowana przez Dyrektora.

INSPEKTOR OCHRONY
DANYCH OSOBOWYCH

kontakt@iszd.pl lub pisemnie na adres administratora.

CELE PRZETWARZANIA [
PODSTAWA PRAWNA

Dane osobowe dzieci, uczniéow ich rodzicow lub opiekunéw prawnych, przetwarzane sg w

nastgpujacych celach:

o realizacji zadan dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych cigzacych na
administratorze oraz realizacji zadan wynikajacych ze statutu przedszkola na podstawie art. 6
ust. 1 lit ¢ RODO czyli spetnienie obowiazku prawnego ciazacego na administratorze oraz
art. 6 ust. 1 lit e RODO czyli przetwarzanie danych jest konieczne w celu realizacji zadania
publicznego. w zwiazku z obowiazujacymi przepisami prawa m.in. ustawy z dnia 14 grudnia
2016 1. - Prawo o$wiatowe, ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty oraz ustawy
z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji o$wiatowej oraz wewngtrznym statutem
jednostki.

e w szczegolnych przypadkach na podstawie art. 9 ust. 2 lit. ¢ RODO czyli w zwigzku ochrong
zywotnych intereséw osoby, ktorej dane dotycza, lub innej osoby fizycznej, a osoba, ktorej
dane dotycza, jest fizycznie lub prawnie niezdolna do wyrazenia zgody;

ODBIORCY DANYCH

Odbiorcami danych osobowych sa: upowaznieni pracownicy administratora, podmioty, z ktorymi
administrator zawarl stosowne umowy powierzenia, organy wiadzy publicznej lub podmioty
wykonujacy zadania publiczne lub dziatajacych na zlecenie organéw wiadzy publicznej, w zakresie
1w celach, ktore wynikaja z przepiséw powszechnie obowiazujacego prawa.

PRZYSELUGUJACE PRAWA

Prawa 0s6b, ktérych dane sa przetwarzane:

e prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;
prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych;
prawo do zadania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym);
prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych;
prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych;

e prawo, do cofnigcia zgody w dowolnym momencie;
Realizacja poszczegolnych prawa uzalezniona jest od przestanek prawnych uprawniajgcych do
przetwarzania danych osobowych. W przypadku danych osobowych przetwarzanych w granicach
wskazanych przepisami prawa, w wigkszosci przypadkow nie jest mozliwa realizacja prawa do
przenoszenia czy prawa do usunigcia danych.

PRAWO WNIESIENIA SKARGI
DO ORGANU NADZORCZEGO

Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego whasciwego w sprawach
ochrony danych osobowych na niezgodne z RODO przetwarzanie Panstwa danych osobowych
przez Administratora. Prezes Urzgdu Ochrony Danych Osobowych (PUODO), ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa.

PRZEKAZANIE DANYCH

Pani/Pana dane nie beda przekazywane do Panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.

ZAUTOMATYZOWANE
PODEJMOWANIE DECYZJ],
PROFILOWANIE

W trakcie przetwarzania Pani/Pana danych osobowych przez nie dochodzi do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji ani do profilowania.

OKRES ARCHIWIZACJI

Dane osobowe sa przetwarzanie przez okres niezbedny do realizacji wezeéniej okreslonych celow,
a po tym czasie do celow archiwalnych, przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie obowiazujacego prawa.

INNE

Podanie danych osobowych jest obowiazkowe w sytuacji, gdy przestanke przetwarzania danych
osobowych stanowia przepisy prawa. W pozostatych mozliwych celach, w ktérych przetwarzane
sg dane osobowe otrzymaja Panstwo stosowne klauzule informacyjne.

(czytelny podpis)



SZKOLA PODSTAWOWA
w Kaszewie
98-215 Goszczandw

tel. 43 829 70 11 R <
NIP 8271933653, Regon 001149974 ZARZADZENIE NR SPK. 021.25.2025

DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWEJ W KASZEWIE

z dnia 16 pazdziemnika 2025 r.

w sprawie wprowadzenia zasad wydawanic duplikatéw legitymacji szkolnych, swiadectw
szkolnych i kart rowerowych w Szkole Podstawowej w Kaszewie

Dyrektor Szkoly Podstawowej w Kaszewie dziatajac na podstawie:
e Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe
e Rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie $wiadectw,
dyplomdw panstwowych i innych drukdw
e Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
e Rozporzadzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 12
kwietnia 2013 r. w sprawie uzyskiwania karty rowerowej
zarzadza co nastepuje:

§1

Wprowadza zasady wydawania duplikatéw legitymacji szkolnych, §wiadectw szkolnych i kart
rowerowych w Szkole Podstawowej w Kaszewie.

C;:)'J
b

W/w zasady stanowia zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 16 pazdziernika 2025 r.




